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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 3/2019
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 4/2019
A. Công tác thực hiện trong tháng 3/2019:

1/ Công tác mua sắm:

- Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;

- Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị;
2/ Công tác khác:
- Cập nhật, đối chiếu số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho quý 1/2019 vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;
- Trả các QĐ nâng lương, phụ cấp thâm niên Nhà giáo, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung, HĐ làm việc quý thầy (cô), hồ sơ hưu trí đối với viên chức;
- Cập nhật đơn xin nghỉ phép, nghỉ ốm của CB-GV-NV;

- Tham gia khám sức khỏe định kỳ hàng năm của Nhà trường;

- Tham gia Hội thi văn nghệ toàn trường;

- Hoàn tất bảng đánh giá chuyên môn, nghiệp vụ đối với CB,CC và NLĐ;

- Hoàn tất bảng đánh giá, phân loại theo hiệu quả công việc quý I/2019;
B. Triển khai công tác tháng 4/2019:

1/ Công tác mua sắm:

-  Thực hiện mua vật tư thực tập HK II/2018 – 2019;
2/ Công tác khác:
· Cập nhật số liệu Nhập – Xuất, đối chiếu Quý I/2018 – 2019 vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính;
-Trả các QĐ nâng lương, phụ cấp thâm niên Nhà giáo, nâng phụ cấp thâm niên vượt khung, HĐ làm việc quý thầy (cô), hồ sơ hưu trí đối với viên chức;
· Cập nhật đơn xin nghỉ phép, nghỉ ốm của CB-GV-NV;

· Tham gia thi Hội văn nghệ cấp trường;

· Nghỉ lễ Giỗ tổ Hùng Vương, lễ 30/4 & 1/5; 

TP. Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 3năm 2019
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